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INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

. Okreslenie przedmiotu zaméwienia
1. Swiadczenie ustug w zakresie dezynfekcji, dezynsekcji .deratyzacji i dezodoryzacji w
nieruchomosciach administrowanych przez Spétdzielnie Mieszkaniowa ,Piekary” w Legnicy.
2. Wykonawca uwzgledni wszystkie roboty i urzadzenia potrzebne do prawidtowego wykonania zadania.

1. Obowiazki stron

1. Obowiazki wykonawcy

-Wykonanie przedmiotu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i normami.

- Uzyskanie wszelkich danych niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia,

- Wykonanie zadania z dolozeniem nalezytej starannosgi .

- Konsultowanie z Zamawiajacym zafozer oraz postepdw prac w ramach zadania.

- Niezwloczne sygnalizowanie Zamawiajgcemu o zaistnieniu, istotnych probleméw, ktorych Wykonawca, mimo
dotozenia nalezytej starannosci nie bedzie w stanie rozwigza¢ we wlasnym zakresie. Zamawiajacy zastrzega

I& na podstawie

- Zamawiajacy lub 0soby go reprezentujace majg obowiazek udziela¢ wyjasnien w sprawach Zwigzanych ze
$wiadczeniem przez Wykonawce ustug objetych przedmiotem zaméwienia.

- Zapewnienie na wlasny koszt materiatow, sprzetu, narzedzi, transportu i dostaw niezbgdnych do wykonania
robot objetych umowa,

- Prowadzenie robét z zachowaniem obowigzujacych przepisow bhp, majac przede wszystkim na wzgledzie
bezpieczenstwo ludzi,

- Przestrzeganie w czasie prowadzenia rob6t wszystkich przepisow dotyczacych ochrony $rodowiska
naturalnego.

2.0bowigzki Zamawiajacego

- Zamawiajacy umozliwi wglad do tresci umowy na $wiadczenie ustug w zakresie zamowienia,

- Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia Wykonawcy ustalonego wynagrodzenia oraz spefnienia innych
Swiadczen okreslonych Umowg z Wykonawca,

- W przypadku wypowiedzenia Umowy lub rezygnacji przez Zamawiajacego Iub Wykonawce z ustug po
zawarciu Umowy, a w trakcie jej trwania, Zamawiajacy ma obowigzek wyptacenia Wwynagrodzenia Wykonawcy,
ktére bedzie proporcjonalne do okresu $wiadczenia ustugi okreslonej w umowie po podpisaniu protokotu
odbioru.

- Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspoldziatania z Wykonawcg w okresie realizacji Umowy w szczegdlnosci
do:

a) przekazywania wszelkich informacji i dokumentow niezbednych do realizacji ustug wymienionych powyzej,
b) konsultowania z Wykonawcg dziatar, objetych Umowa.

lIl. Warunki ptatnosci
Warunki ptatnosci okresla umowa z Wykonawca stanowiaca zalgeznik nr 2.

IV. Gwarancja
Wykonawca udzieli Zamawiajacemu:

- gwarancji za wykonane zaméwienie w zakresie:

Dezynfekcji, dezynsekgiji deratyzacj | dezodoryzacji na okres 3 miesiecy” na wykonany przedmiot umowy.
' jmi rozpoczyna sig z dniem koricowego odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego. W okresie
trwania rekojmi Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia powstatych wad (usterek) w terminie ustalonym
przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ oéwiadczenie o udzielonej gwarancji (wiw oéwiadczenie nalezy
przedstawi¢ jako zatacznik nr 4 — Formularz gwarancyjny). Dostarczenie Wyzej wymienionego o$wiadczenia
jest obowigzkowe i stanowi wymaog konieczny.

V. Termin i migjsce wykonania przedmiotu zaméwienia
a) termin rozpoczecia zamowienia - 1 dzien od daty zawarcia umowy
b) termin zakoriczenia zaméwienia — zgodnie z warunkami umowy




¢) miejsce realizacji zamowienia ; nieruchomosci  administrowane przez Spéldzielnie
Mieszkaniowg ,,Piekary” w Legnicy

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych zaméwienia w Dziale Eksploataciji SM Piekary przy ul. Pomorskiej 17 w Legnicy

* Kierownik Dziatu Eksploatacji — Andrzej Pawlicki — email; pawlicki@sm-piekary.pl

* Administrator Jarostaw Kowalczyk - email; kowalczyk@sm-piekary.pl

* Administrator Bogustaw Sowirski email; sowinski@sm-piekary.pl

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia
1. Warunki udziatu w postepowaniu

* O udzielenie zamoéwienia ubiega¢ sie moga wykonawey, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, posiadajg
niezbedng wiedze | doswiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

= Wykonawca musi spelini¢ nastepujace warunki:
1.1. W zakresie wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca nie wczesniej niz w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — wykonat zgodnie z zasadami roboty
zwigzane z przedmiotem zaméwienia. Na potwierdzenie wykonania ww. prac Zamawiajacy zada
uzupelnienia wykazu znajdujacego sig w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1),
1.2. W zakresie zdolnoci ekonomicznej
Wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosc cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnodci zwigzanej z przedmiotem zamowienia. W celu weryfikaci nalezy przedtozyé wymagany
dokumenty jako zalgcznik.
1.3. W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Wykonawca speini powyzsze kryterium, jezeli skieruje do wykonania prac nastepujace osoby:
- ustanowienie osoby posiadajacej odpowiednie uprawnienia do kierowania robotami z zakresu
zamowienia
- Na potwierdzenie dysponowania odpowiednimi osobami Zamawiajacy zada uzupetnienia wykazu
zngjdujgcego sie w Formularzu ofertowym stanowigcego zatacznik nr 1.
Dodatkowo Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca:
- Zlozy pisemne o$wiadczenie, e nie zalega z optacaniem podatkéw
- Zlozy pisemne o$wiadczenie, 7e nie zalega z opfacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne |
spoteczne do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego,

2. Zasady spetnienia i weryfikacji udziatu postepowaniu

Ocena spelnienia ww. warunkow dokonana zostanie w oparciu o zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy oraz
informacje zawarte w przedktadanych wymaganych dokumentach i o$wiadczeniach,

Z tresci zalaczonych dokumentow i o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca
spetnit. Ocena dokonywana 0-1 ( spetnia/nie spetnia) .

Na potwierdzenie spefnienia opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia, Wykonawca jest zobowigzany zlozyé nizej wymienione
o$wiadczenia i dokumenty:

1. Zalgeznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 3 - Uproszczony kosztorys ofertowy

3. Zatacznik nr 4 - Formularz gwarancyjny

4. Zalgeznik nr 5 - Oswiadczenie o brakuy podstaw do wykluczenia

5. Zalgeznik nr 6 - O$wiadczenie dotyczace samodzielnosci realizacji przedmiotu zaméwienia

VII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferte nalezy zZtozy¢ na druku - Formularz oferty - Zatgcznik nr 1
2. Do oferty nalezy dolgezy¢ nastepujace dokumenty:
a. aktualny wypis z rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie
0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
b. o$wiadczenie o niezaleganiu z podatkami (US) i sktadkami na ubezpieczenia spofeczne (ZUS).
¢. dowdd wniesienia wadium - brak wymogu,




d. wykaz realizowanych robot w zakresie zblizonym do przedmiotu zaméwienia Z ostatnich
dwoch lat + referencie,
€. uproszczony kosztorys ofertowy wg zatgcznika nr 3
3. Wszystkie zalaczniki wymienione w zapytaniu ofertowym i formularzu oferty winny byé wypeinione i
podpisane przez oferenta.
4. Oferta powinna by¢ ztozona Zamawiajgcemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu z napisem
.Otwarta Strefa Aktywnosci” oraz z nazwa i doktadnym adresem wraz z numerami telefondw Oferenta.

VIII. Opis kryteriéw oceny ofert
1. Zamawiajacy wyznaczyf nastepujace kryteria ocen y ofert:

Ip. opis kryteriéw oceny Znaczenie w pkt
1 |Cena 80 pkt
2 |Okres gwarancji w miesigcach 10 pkt
3 |Wiedza i do$wiadczenia (formularz ofertowy Warunki dostepu poz. 2i 3) 10 pkt

2. Zasady spefnienia i weryfikacji kryteriéw wyboru

1. Oferty bedg oceniane przez Zamawiajacego przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow:
Kryterium - Cena

W kryterium CENA Oferent z najnizszg ceng otrzyma 90 punktow. Pozostalym ofertom zostang przyznane
punkty wg nastepujacego wzoru:

Pn = [Cmin/Cn] x 90

Gdzie:

Pn —liczba punktéw przyznana n-temuy Oferentowi.

Cmin - cena brutto minimalna sposrod wszystkich waznych ofert,

Cn - cena brutto oferty rozpatrywanej.

Obliczenia dokonywane beda do dwoch miejsc po przecinku.

Podsumowanie:
Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, spetniajaca wszystkie warunki
dostepu, zlozona przez niewykluczonego z postepowania Oferenta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow,
Ocena oferty obejmuje wszystkie budynki tacznie.
Kryteria weryfikowane bedq na podstawie informacji - przedstawionych przez Oferenta, a okreslone
zadeklarowane warunki beda przepisane do wiasciwej umowy dotyczacej wykonania przedmiotu zamowienia.
2. Formalnosci jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow, ktorzy zozyli oferty:
> wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazweffirme albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
» wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, o:
> terminie, po ktérego Uptywie umowa w sprawie przedmiotowego zaméwienia zostanie zawarta
> zlozenia innych dokumentow niezbednych dla skutecznego zawarcia umowy.

Informacje na temat zakresu wykluczenia:
Wykonawcg zamowienia nie moze by¢ Wykonawca, z ktorym Zamawiajacy jest powigzany osobowo lub
kapitalowo.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawc, polegajace w szczegodinosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spoiki Cywilnej lub spolki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pefnomocnika,



d) pozostawaniu w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa Iub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Weryfikacja na podstawie O$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 5.

IX. Opis sposobu ustalenia ceny oferty
1. Cena podana w ofercie jest ceng catkowita/ryczattowa, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zwigzane z
zamowieniem oraz obejmowag wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia i nie moze ulec zZmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.
2. Wszelkie koszty dodatkowe, ktore Wystapia w okresie realizacji zaméwienia, a ktére Wykonawca magt
przewidzie¢ na etapie skfadania oferty, a nie zawart ich w cenie oferty, bedg ponoszone w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tego rodzaju
kosztow dodatkowych przewyzszajgcych wynagrodzenie Wykonawcy.
4. Zalgczony kosztorys na wykonania ustugi ma charakter pogladowy i ma za zadanie utatwié $posob oceny
oferty Wykonawcom - jest wymaganym zalgcznikiem do Formularza ofertowego. Wypetnienie kosztorysu jest
warunkiem koniecznym.
5. Podane w ofercie ceny sg ceng netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia
6. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng netto oraz jako osobng pozycje - nalezny podatek VAT i cene
brutto.
7. Ceng nalezy podaé w polskich ztotych z doktadnoscig do dwach miejsc po przecinku.

. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

X. Zasady podwykonawstwa

1.Zamawiajacy nie zastrzega, ze Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania kluczowych czesoi
zamowienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy ustalif,
iz jednym z kryteriow dostepu, jest kryterium jakos¢, w zwiazku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany
do przediozenia o$wiadczenia okreSlajacego, iz w przypadku podwykonawstwa minimum 60 % robot
wykonana zostanie samodzielnie. Oéwiadczenie stanowi zatgcznik nr. 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.
2.Za dziatania i zaniechania podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

XI. Wadium - Nie wystepuje.

Xll. Wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert:

1. Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie, przestana za posrednictwem poczty tradycyjnej badz kurierskiej
na adres: Spétdzielnia Mieszkaniowa »Piekary” w Legnicy, ul. Bieszczadzka 1A, 59-220 Legnica. Liczy
sig data i godzina dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

2. Termin sktadania ofert uptywa do dnia 14.04.2023r. do godz. 13:00. (liczy sie data wplywu kompletu dokumentéw
do Zamawiajacego ),

3. Opis sposobu przygotowania oferty.

- Wykonawcy majg obowigzek zapoznac sie doktadnie z trescig zapytania ofertowego wraz z zatacznikami,

- Wykonawcy przygotujg i przedstawig swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego wraz z
zatgcznikami.

- Zatgczone przez Wykonawce do oferty o$wiadczenia muszg swojg trescig by¢ zgodne z zZaproponowanymi
przez Zamawiajacego wzorami tychze oswiadczen bedacych zalacznikami do niniejszego Zapytania
ofertowego.

- Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim w 8posob czytelny (dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym musza by¢ zlozone wraz z tumaczeniem na jezyk polski przez tumacza przysiegtego)

- Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w niniejszym postepowaniu

- Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skrelen. Ewentualne
poprawki lub korekty bledow nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowaé i zaopatrzy¢ podpisem co najmniej jednej
Z 0s0b podpisujacych oferte,

- Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka) przez Wykonawce zgodnie z zasadami
reprezentacii okreslonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobg upowazniong do skfadania
o$wiadczer woli w jego imieniu.




- Skiadana oferta wraz z zatacznikami w postaci o$wiadczer powinna by¢ ziozona w formie oryginalu. Inne
dokumenty mogg byé zlozone jako kopie potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

- Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentow zawartych w ofercie.

- Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

- Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych ofert pod
warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, modyfikacji i
uzupetnien przed uplywem terminu do sktadania ofert.

- Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak sktadana
oferta tj. odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,ZMIANA",

- Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sig z postepowania poprzez zlozenie
pisemnego powiadomienia — wedlug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian, poprawek, modyfikacj i
uzupetnien - z dopiskiem ,WYCOFANE".

- Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

- Oferty oznaczone napisem ,ZMIENIONE bedg otwierane w pierwszej kolejnosci,

- Oferty wycofane nie beda otwierane.

Xlll. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi dnia 18.04.2023r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego w Legnica
ul. Bieszczadzka 1A - sala konferencyjna.

XIV. Informacie o trybie dokonywania oceny ofert:

1. W czasie otwarcia ofert Komisja dokonuje nastepujacych czynnosei

a) podaje ilo$¢ ztozonych ofert,
b) otwiera zlozone oferty wedlug kolejnosci ich skiadania,
c) odezytuje nazwy firmy oferenta, adres oraz oferowane ceny.

2. Dalszej oceny ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokonuje Komisja Przetargowa na
posiedzeniu niejawnym (bez udziatu oferentow). W tej czesci przetargu sprawdzana jest kompletnogé |
waznos¢ zlozonych dokumentéw oraz dokonywana jest analiza szczegolowa wszystkich zlozonych
ofert.

3. Komisja przetargowa wybiera oferte najkorzystniejsza, przez co nalezy rozumie¢ oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow opisanych w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacii ceny. W toku negocjacji Zamawiajacy moze zazadad
udzielenia przez Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz ustala ostateczng cene oferty |
warunki realizacji.

5. Zczynnodci przetargowych Komisja sporzadza protokot, ktory przedkiada Zarzadowi
do zatwierdzenia.

XV. Ogtoszenie wynikéw postepowania

1. Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie niezwlocznie wystane do wszystkich Oferentow
po zakoriczeniu pracy komisji przetargowej i zatwierdzeniu wynikow przez Zarzad SM "Piekary" w
Legnicy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

XVI. Zawarcie umowy
Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego w terminie 7 dni od daty powiadomienia Oferenta o
udzieleniu zamowienia. Wybrany Oferent ma obowiazek skontaktowac sie w terminie 3 dni od momentu
powiadomienia go o wybraniu oferty i uzgodnic¢ ostateczng tres¢ umowy.

XVII. Termin zwiazania oferta

Oferent bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

PREZES ZARZADU
ldziein: Migszkaniowelf,Piexary
cyjnych w Legniey



